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Manuale per la gestione del protocollo informatico,

dei flussi documentali e degli archivi

dell'Ufficio d'Ambito della Città Metropolitana di Milano – Azienda Speciale
Allegato n. 7
Elenco documentazione non protocollata

ELENCO DOCUMENTAZIONE NON PROTOCOLLATA
Bolle di accompagnamento.
Documentazione preparatoria interna: minute.
Documentazione statistica: la modulistica sia in entrata sia in uscita non è protocollata; si protocolla l’eventuale lettera di accompagnamento.
Documenti di occasione: biglietti augurali, condoglianze, congratulazioni varie, inviti a manifestazioni che non attivino procedimenti amministrativi, richieste di appuntamenti con il sindaco, ringraziamenti…

Materiale pubblicitario non richiesto: se la documentazione fa parte come allegato di un procedimento, o della richiesta di iscrizione all’albo fornitori, deve essere trattato come allegato al documento.
Pubblicazioni: gazzette ufficiali, bollettini e notiziari della pubblica amministrazione, giornali e riviste, libri e pubblicazioni varie.
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