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TITOLO V – MISSIONI E RIMBORSI SPESE AMMINISTRATORI  
 

Art. 28 – Spese di viaggio 

 

28.1. Gli Amministratori, in ragione del mandato o per motivi connessi alla carica istituzionale, 
possono effettuare missioni ed ottenere il rimborso delle spese sostenute debitamente documentate 
attraverso l’utilizzo della modulistica allegata al presente Regolamento di cui ne costituisce parte 
integrante. 

 

28.2 Il rimborso delle spese sostenute spetta anche nei casi di partecipazione alle sedute di 
Consiglio di Amministrazione, in quanto onere finalizzato all’effettivo esercizio dell’incarico 
assunto così come pure ogni qualvolta la presenza degli Amministratori presso la sede aziendale 
risulti soggettivamente ed oggettivamente indispensabile all’assolvimento dell’attività istituzionale 
connessa alla carica. Qualora gli Amministratori risiedono fuori dal Capoluogo del Comune ove ha 
sede l’Azienda Speciale il rimborso delle spese coprirà il tragitto dal luogo di residenza degli 
Amministratori alla sede dell’Azienda Speciale presso la quale esercitano l’incarico. 

 

28.3 Per spese soggette a rimborso sono da intendersi sia le spese di viaggio che quelle di soggiorno 
vale a dire le spese di pernottamento e di consumazione dei pasti.  

 

Art. 29 – Utilizzo del mezzo di trasporto 

 

29.1. Gli Amministratori devono utilizzare prioritariamente il mezzo di trasporto dell’Azienda 
Speciale, se disponibile, oppure i mezzi di trasporto pubblico, affrontando il costo alternativamente 
più economico fatte salve le ipotesi in cui l’alternativa non sia conciliabile con l’espletamento delle 
incombenze connesse con l’incarico. 

29.2 Gli Amministratori che utilizzano il mezzo proprio dovranno sollevare l’Amministrazione da 
responsabilità dichiarando: 

• che il veicolo di proprietà utilizzato è perfettamente in regola con le norme previste dal 
Codice della strada per la circolazione; 

• che il veicolo utilizzato è in regola con le norme previste per l’assicurazione dei veicoli; 

• di essere in possesso di regolare patente di guida e/o abilitazione alla guida dei veicoli ai 
sensi del vigente Codice della Strada. 
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29.3 Per i viaggi compiuti con mezzi di linea dovranno essere tenuti presenti i seguenti limiti 
massimi: 

a) treni rapidi, normali, speciali e di alta velocità, costo di biglietto 1a / 2a classe nonché un 
compartimento singolo in carrozza letto, per i viaggi compiuti nottetempo; 

b) nave/traghetto, costo del biglietto in 2a classe; 

c) aerei, costo del biglietto in classe economica; 

d) altri servizi pubblici di linea quando consentano un risparmio di tempo o quando manchi il 
collegamento ferroviario. 

In caso di uso del mezzo proprio verrà rimborsata la spesa equivalente al costo del biglietto del 
mezzo pubblico. Si procederà a rimborsare altresì le spese di pedaggio autostradale e di parcheggio 
fino alla spesa massima equivalente al costo dei biglietti del mezzo pubblico degli utilizzatori 
successivi al primo, qualora gli utilizzatori fossero più di uno. E’ a carico dell’interessato fornire la 
documentazione relativa alla dimostrazione del costo di trasporto del mezzo di linea. Non si 
procederà al rimborso di spese sostenute per sanzioni amministrative comminate per violazioni al 
Codice della Strada contestate agli Amministratori per l’uso del mezzo di proprietà.  

 

Art. 30 – Spese di soggiorno 

 
30.1 Gli Amministratori nei casi di cui all’art. 28.2 hanno facoltà di pernottare in alberghi di 
categorie fino a quattro stelle o corrispondente. Le predette spese devono riguardare la sola persona 
dell’Amministratore, non essendo ammesso includere nelle suddette spese il rimborso delle spese 
per persone ospiti.  
 
30.2 Le spese sostenute dagli Amministratori vengono liquidate in misura non superiore a quanto 
stabilito dall’art. 3 del Decreto Interministeriale del Ministro dell’Interno e del Ministro 
dell’Economia e delle Finanze del 04/08/2011 ovvero: 
 

• Euro 184,00 al giorno per pernottamento e consumazione dei pasti; 
• Euro 160,00 al giorno qualora l’impegno reso dall’Amministratore non superi le 18 ore e 

preveda un pernottamento; 
• Euro 52,00 qualora l’impegno reso dall’Amministratore abbia una durata non inferiore a sei 

ore; 
• Euro 28,00 qualora l’impegno reso dall’Amministratore abbia una durata inferiore a sei ore 

ovvero in luoghi distanti almeno 60 Km dalla sede di appartenenza. 
 

La durata della missione comprende anche i tempi occorrenti per il viaggio. 
 

Art. 31 – Spese non rimborsabili 

 
31.1 Le spese non documentate non danno diritto a rimborso alcuno. 
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31.2 In caso di smarrimento o furto dei documenti giustificativi originali il rimborso viene 
effettuato solo su presentazione di: 

a) in caso di furto: di copia della denuncia all’Autorità competente; 
b) in caso di smarrimento: di duplicato qualora si tratti di documenti intestati (tipo fattura 

nominativa) per i quali l’Amministratore interessato al rimborso, potrà rivolgersi 
all’esercente che lo ha emesso; 

 
31.3 Nel caso in cui vengano smarrite ricevute o scontrini fiscali relativi alla fruizione del vitto o al 
pagamento di pedaggi autostradali e parcheggi, poiché il loro utilizzo non è direttamente 
riconducibile all’Amministratore, la documentazione non potrà essere sostituita dalla dichiarazione 
di quest’ultimo e pertanto non sarà possibile procedere al rimborso delle spese sostenute.  

 
 


