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Manuale per la gestione del protocollo informatico,

dei flussi documentali e degli archivi

dell'Ufficio d'Ambito della Città Metropolitana di Milano – Azienda Speciale
Allegato n. 10
Titolario di classificazione dell'Ente

TITOLARIO DI CLASSIFICAIZONE DELL'UFFICIO D'AMBITO DELLA CITTÁ METROPOLITANA DI MILANO- AZIENDA SPECIALE
	TITOLO
	CLASSE 
	DESCRIZIONE

	1
	
	Atti fondamentali e organi

	1
	1
	Affari generali

	1
	2
	Statuto

	1
	3
	Conferenza dei Comuni

	1
	4
	Regolamenti

	1
	5
	Presidente del CdA

	1
	6
	Consiglio di Amministrazione

	1
	7
	Direttore Generale

	1
	8
	Revisori dei Conti

	1
	9
	Organismo indipendente di valutazione delle Performance (OIVP)

	
	
	

	2
	
	Organizzazione generale

	2
	1
	Affari generali

	2
	2
	Ordinamento degli uffici e dei servizi

	2
	3
	Contenzioso, pareri legali e iniziative di carattere giuridico

	
	
	

	3
	
	Risorse informative

	3
	1
	Affari generali

	3
	2
	Albo Pretorio

	3
	3
	Archivio

	3
	4
	Statistiche

	3
	5
	Servizi e sistemi informatici

	3
	6
	Trasparenza e anticorruzione

	3
	7
	Rapporti con il pubblico

	3
	8
	Tutela dei dati personali

	
	
	

	4
	
	Personale

	4
	1
	Affari generali

	4
	2
	Fascicoli nominativi del personale

	4
	3
	Concorsi, selezioni e colloqui

	4
	4
	Inquadramenti e applicazione del CCNL

	4
	5
	Retribuzioni e compensi

	4
	6
	Adempimenti fiscali, contributivi e assicurativi

	4
	7
	Tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro

	4
	8
	Orario di lavoro, presenze e assenze

	4
	9
	Formazione e aggiornamento professionale

	4
	10
	Collaboratori esterni

	4
	11
	Affari sindacali

	
	
	

	5
	
	Risorse economico-patrimoniali e bilancio

	5
	1
	Affari generali

	5
	2
	Bilancio di previsione, variazioni di bilancio  verifiche contabili

	5
	3
	Bilancio consuntivo

	5
	4
	Piano delle Performance

	5
	5
	Gestione delle entrate

	5
	6
	Gestione delle uscite

	5
	7
	Adempimenti fiscali

	5
	8
	Mutui

	5
	9
	Tesoreria

	
	
	

	6
	
	Attività autorizzatoria e sanzionatoria

	6
	1
	Affari generali

	6
	2
	Autorizzazione ex art. 124

	6
	3
	Autorizzazione ex art. 208

	6
	4
	Autorizzazione Unica Ambientale

	6
	5
	Autorizzazione Integrata Ambientale

	6
	6
	Volture

	6
	7
	Assimilazioni

	6
	8
	Diffide

	6
	9
	Procedimenti sanzionatori ex L. 689/81

	6
	10
	Provvedimenti Aautorizzatori Unici (PAU)

	6
	11
	Autorizzazioni energetiche

	6
	12
	Procedimenti relativi a bonifiche

	6
	13
	Verifiche effettuazione scarichi

	6
	14
	Pareri VAS/VIA/Permessi di costruire/SCIA

	
	
	

	7
	
	Gestione del Servizio Idrico Integrato

	7
	1
	Affari generali

	7
	2
	Piano d'Ambito/Piano Investimenti

	7
	3
	Agglomerati

	7
	4
	Tariffe del SII

	7
	5
	Controlli sul gestore/Adempimenti convenzionali

	7
	6
	Monitoraggio/finanziamento interventi RL/Stato

	7
	7
	Finanziamenti ATO

	7
	8
	Rilascio pareri VAS/CdS/Progetti

	7
	9
	Zone di rispetto pozzi
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